
 
 

 
Mestské centrum kultúry  Malacky v súlade s § 6 ods. 1 zák. č. 552/2003 Z. z.  
o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov informuje  
o voľnom pracovnom mieste  v príspevkovej organizácii mesta Mestské centrum 
kultúry Malacky.  
 
 
Názov pracovnej pozície: 
 
 

SAMOSTATNÝ ODBORNÝ REFERENT  EKONOMICKÉHO ODDELENIA 

 
Informácie o pracovnom mieste: 
Rámcová náplň práce:  
- spracovanie a vedenie komplexnej personálnej a mzdovej agendy organizácie 
- vedenie  evidencie majetku vo vlastníctve organizácie 
- vedenie pokladne organizácie 
- vedenie registratúry organizácie 
- administratívna práca organizácie    
 
Miesto výkonu práce: Malacky 
Druh pracovného pomeru: pracovný pomer na dobu určitú na jeden rok s možnosťou 
predĺženia pracovného pomeru na dobu neurčitú 
Termín nástupu: dohodou 

Platové podmienky:  v zmysle zákona o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri 
výkone práce vo verejnom záujme (553/2003 Z. z.) 
nástupný plat  - 1098,00 € - 1167,50 €  v závislosti od dosiahnutého vzdelania a  
odpracovaných rokov, po uplynutí skúšobnej doby možnosť uplatnenia osobného príplatku 
k platu. 
 
Kvalifikačné predpoklady: 
- úplné stredné odborné vzdelanie ekonomického zamerania,  
- VŠ ekonomického zamerania 
 

Iné kritériá a požiadavky: 
- minimálne 2 ročná prax  
- znalosť mzdovej a personálnej legislatívy 

- znalosť zákona o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 
záujme (553/2003 Z. z.)  
- znalosť štátneho jazyka slovom a písmom 
- znalosť práce s PC (MS Office, Internet) 
- znalosť práce v programe:  
  mzdy a personalistika od  MRP - Company spol. s r.o - výhodou 
  pokladňa a majetok od Win CITY – Topset Solutions s.r.o - výhodou  
- občianska bezúhonnosť 
- samostatnosť, komunikatívnosť, precíznosť, flexibilnosť, zodpovednosť 
 

 



Zoznam požadovaných dokladov: 
- žiadosť o zaradenie do výberu uchádzača 

- štruktúrovaný profesijný životopis s uvedením telefonického a e-mailového kontaktu 

- kópia dokladu o vzdelaní 
 

Dátum a miesto podania žiadosti: 

Žiadosť spolu s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť najneskôr do 4.novembra 

2024 na adresu: Mestské centrum kultúry  Malacky, Záhorácka 1919,  901 01 Malacky 

(neakceptuje sa posledný deň lehoty ako dátum odoslania na podacom lístku pošty). 

 

Ochrana osobných údajov 

Poskytnuté osobné údaje sa použijú len za účelom výberu uchádzača na obsadenie 

pracovnej pozície a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie úkonov pred uzavretím 

pracovnej zmluvy. Uvedené osobné údaje budú poskytnuté členom výberovej komisie a 

zamestnancom, ktorí sa zúčastnia na príprave výberu. 

Neuskutoční sa prenos osobných údajov do tretích krajín. Osobné údaje získané na účel 

výberu uchádzača na obsadenie danej pozície budú uchovávané počas trvania 

výberového konania a ďalšie 3 roky po jeho ukončení; po skončení doby uchovávania 

budú tieto osobné údaje zlikvidované alebo v prípade uzavretia 

pracovnej zmluvy budú využívané na pracovnoprávne účely.  

 

 

V Malackách 21.10..2024 

                                                                                               Mgr. Jana Zetková 

                                                                                              riaditeľ MCK Malacky 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 


