Mestské centrum kultary Malacky v sulade s § 6 ods. 1 zak. €. 552/2003 Z. z.

o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov informuje

o volnom pracovhom mieste v prispevkovej organizacii mesta Mestské centrum
kultary Malacky.

Nazov pracovnej pozicie:

SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT EKONOMICKEHO ODDELENIA

Informacie o pracovhom mieste:

Ramcova napln prace:

- spracovanie a vedenie komplexnej personalnej a mzdovej agendy organizacie
- vedenie evidencie majetku vo vlastnictve organizacie

- vedenie pokladne organizacie

- vedenie registratury organizacie

- administrativna praca organizacie

Miesto vykonu prace: Malacky

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu ur€itu na jeden rok s moznostou
prediZenia pracovného pomeru na dobu neurgitu

Termin nastupu: dohodou

Platové podmienky: v zmysle zakona o odmeniovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme (553/2003 Z. z.)

nastupny plat - 1098,00 € - 1167,50 € v zavislosti od dosiahnutého vzdelania a
odpracovanych rokov, po uplynuti skusobnej doby moznost uplatnenia osobného priplatku
Kk platu.

Kvalifikacné predpoklady:
- uplné stredné odborné vzdelanie ekonomického zamerania,
- VS ekonomického zamerania

Iné kritéria a poziadavky:

- minimalne 2 rona prax

- znalost mzdovej a personalnej legislativy

- znalost' zdkona o odmernovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom

zaujme (553/2003 Z. z.)

- znalost Statneho jazyka slovom a pismom

- znalost prace s PC (MS Office, Internet)

- znalost' prace v programe:
mzdy a personalistika od MRP - Company spol. s r.o - vyhodou
pokladnia a majetok od Win CITY — Topset Solutions s.r.o - vyhodou

- obCianska bezuhonnost

- samostatnost, komunikativnost, preciznost, flexibilnost, zodpovednost



Zoznam pozadovanych dokladov:

- Ziadost' o zaradenie do vyberu uchadzaca

- Strukturovany profesijny Zivotopis s uvedenim telefonického a e-mailového kontaktu
- képia dokladu o vzdelani

Datum a miesto podania ziadosti:

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit najneskér do 4.novembra
2024 na adresu: Mestské centrum kultary Malacky, Zahoracka 1919, 901 01 Malacky
(neakceptuje sa posledny den lehoty ako datum odoslania na podacom listku posty).

Ochrana osobnych udajov

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za u¢elom vyberu uchadzaca na obsadenie
pracovnej pozicie a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzavretim
pracovnej zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté ¢lenom vyberovej komisie a
zamestnancom, ktori sa zucastnia na priprave vyberu.

NeuskutoCni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberu uchadzaca na obsadenie danej pozicie budu uchovavané pocas trvania
vyberového konania a dalSie 3 roky po jeho ukonceni; po skon€eni doby uchovavania
budu tieto osobné udaje zlikvidované alebo v pripade uzavretia

pracovnej zmluvy budu vyuZivané na pracovnopravne ucely.

V Malackach 21.10..2024

Mgr. Jana Zetkova
riaditel MCK Malacky






