MaCSS Mulncky

MESTSKE CENTRUM SOCIALNYCH SLUZIEB MALACKY
prispevkova organizacia mesta, 1. maja 9, 901 01 Malacky

Malacky, 8.7. 2024

Oznam - 1 vol’né pracovné miesto

Zamestnavatel’;
Sidlo:

Pracovné miesto:

Napln prace:

Termin nastupu:
Pracovny uvizok:

Nastupny plat:

Kvalifikacné predpoklady:

Dalsie poziadavky:

Pozadované doklady:

Mestské centrum socialnych sluzieb Malacky
1. méja 9,901 01 Malacky

Asistent/ka riaditel’ky

Organizovanie a zabezpecovanie administrativnej a odbornej
agendy riaditel’a. Zistovanie Ciastkovych Statistickych tdajov
aich sumarizicia. Vybavovanie koreSpondencie, vedenie
evidencie internych riadiacich aktov, zaznamov a registratury.
Sledovanie lehoty plnenia uloh. Vykonavanie inych ¢innosti na
pokyn riaditel’a.

dohodou
100 % - 37,5 hodin tyzdenne
pracovna doba od 7:00 hod. do 15:00 hod. resp. dohodou

od 900 € podl'a poc¢tu rokov praxe + osobné ohodnotenie
Viac o platovych podmienkach na osobnom pohovore.

uplné stredné vzdelanie

zodpovednost’, spol'ahlivost, samostatnost’, komunikativnost’,
flexibilita, profesionalita, pozornost, bezithonnost’

ziadost o prijatie do pracovného pomeru
(s uvedenim telefonického kontaktu)
profesijny zivotopis

képia dokladu o dosiahnutom vzdelani

Pisomna ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit do sidla
zamestnavatel'a najneskor do 29.07.2024 do 14:00 hod. Na oneskorene podané Ziadosti, ako
aj ziadosti, ku ktorym nie su pripojené pozadované doklady sa nebude prihliadat’. Uchadzaci,
ktori spifiaji poziadavky, budi pozvani na osobny pohovor.

Mgr. Melania Galovicova
riaditel’ka MsCSS


http://www.mscss.sk/

