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Zakladna umelecka skola v Malackach, Zahoracka 1918,
901 01 Malacky

Riaditelka Zakladnej umeleckej skoly v Malackach
vyhlasuje obsadenie volného pracovného miesta na poziciu
Ekondém / Giétovnik
Na Eiasto€ny pracovny Gvézok na dobu uréitd s nastupom podra dohody.
Termin ukonéenia vyhlasenia na obsadenie volného pracovného miesta: 30.03.2024

Kvalifikatné predpoklady a iné podmienky prijatia:
= Uplné stredné odborné vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
Ovladanie $tatneho jazyka slovom aj pismom
Znalost prace s PC
Microsoft excel, word
Uctovnicky program — Win CITY — uétovnictvo ( Topset Solutions, s.r.o.)
Majetkovy program — Win CITY — majetok ( Topset Solutions, s.r.o.)
Prax v odbore minimaine 2 roky

Platové podmienky:
= Plat zamestnanca bude zohladiiovat Zakon &. 553/2003 Z.z. a Nariadenie vlady Slovenskej
republiky €. 296/2022 Z.Z., ktorym sa ustanovuju zvy$ené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Napli prace:
* Vedenie komplexného Uétovnictva rozpoétovej organizacie v zmysle platnych predpisov
= Spracovanie mesacnych, Stvrtroénych a roénych uzavierok a $tatistickych vykazov
= Komplexné zabezpetovanie prace na useku rozpo&tovania — tvorba rozpoétu, jeho éerpanie
a vykazovanie
Zabezpetovanie platobného styku s bankou
Sledovanie prijmov a vydavkov v zmysle platnej ekonomickej klasifikacie
Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly Ugtovnych dokladov
Vypracovavanie ekonomickych smernic v zmysle platnej legislativy
Zverejfiovanie zmluv, faktar, objednavok cez web stranku $koly
Vedenie evidencie majetku, zhotovovanie prehladov o stave majetku
Archivacia ugtovnych dokladov

Zoznam pozadovanych dokladov :
= Ziadost (uviest aj telefonicky kontakt)
profesijny Zivotopis
fotokopie dokladov o dosiahnutom vzdelani
bezihonnost — vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace
zdravotna spdsobilost
pisomny sthlas so spracovanim osobnych Udajov uchadzaca

Pozadované doklady je potrebné odoslat postou alebo elektronicky na adresu :

MgA. Livia Spustova, DiS. art. - riaditelka Skoly, riaditelka@zusmalacky.sk
Zakladna umelecka $kola v Malackach

Zahoracka 1918

901 01 Malacky

034/772 22 86

Uchadzadi, ktori splnia podmienky, budd pozvani na osobny pohovor.

Malacky, dria 11.03. 2024



