MESTO MALACKY
Bernolakova 5188/1A
901 01 Malacky

C.z.: SU/35119/2023/SLOJ V Malackéch 2. augusta 2023

Mesto Malacky v sulade s § 6 ods. 1 zak. ¢. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme
Vv zneni neskorSich predpisov informuje o vol'nom pracovnom mieste na Mestskom urade Malacky.

Nazov pracovnej pozicie: SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT FINANCNY

Informacie o pracovnom mieste

Ramcova naplii prace

. zabezpeCuje styk s bankou, identifikuje platby na vSetkych uctoch a pripravuje podklady na
zauctovanie, informuje o pohyboch na uctoch

. eviduje platby zverenych najomnych zmlav

« zabezpecuje archivaciu oddelenia ekonomiky

« V Case nepritomnosti fakturantky eviduje a uc¢tuje dodévatel'ské faktiry

« V pripade potreby vykondva pracu v pokladni, zastupuje pocas nepritomnosti pokladnicku

Miesto vykonu prace: Malacky

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer je na dobu ur¢ita na jeden rok s moznost'ou prediZenia
pracovného pomeru na dobu neurcita

Termin nastupu: dohodou

Platové podmienky: nastupny plat minimalne 1 000,-€ brutto/mesiac Vv zavislosti podl'a
odpracovanych rokov + moznost’ uplatnenia osobného priplatku k platu

Kvalifika¢né predpoklady
* stredné odborné vzdelanie s ekonomickym zameranim

Iné Kkritéria a poziadavky

* prax v oblasti ¢innosti uvedenych v ramcovej naplni prace

« obCianska bezihonnost’

« znalost’ prace s PC - MS Office

« znalost’ informacného systému samospravy CORA GEO vyhodou
« samostatnost’, komunikativnost’, flexibilnost’, zodpovednost’

Zoznam pozadovanych dokladov

+ ziadost’ o zaradenie do vyberu uchadzaca

« Struktarovany profesijny Zivotopis s uvedenim telefonického a e-mailového kontaktu
* kopia dokladu 0 vzdelani

Détum a miesto podania Ziadosti:

Ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorudit’ najneskor do 15. 8. 2023 na adresu:
Mesto Malacky, Bernoldkova 5188/1A, 901 01 Malacky (neakceptuje sa posledny dent lehoty ako
datum odoslania na podacom listku posty).
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Ochrana osobnych udajov

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ti¢elom vyberu uchadzaca na obsadenie pracovnej pozicie
aich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie ikonov pred uzavretim pracovnej zmluvy. Uvedené
osobné udaje budi poskytnuté ¢lenom vyberovej komisie a zamestnancom, ktori sa zc¢astnia na
priprave vyberu. Neuskuto¢ni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na
ucel vyberu uchadzaca na obsadenie danej pozicie budi uchovavané pocas trvania vyberového
konania a d’alSie 3 roky po jeho ukonéeni; po skonceni doby uchovavania budu tieto osobné tidaje
zlikvidované alebo v pripade uzavretia pracovnej zmluvy buda vyuzivané na pracovnopravne ucely.
Viac informacii ohl'adom ochrany osobnych udajov najdete na www.malacky.sk. Kontakt na
zodpovednt osobu pre ochranu osobnych tdajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

JUDr. Ing. Juraj Riha, PhD.
primator mesta
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