
 
Riaditeľka Základnej umeleckej školy v Malackách 

 
vyhlasuje obsadenie voľného  pracovného  miesta  na pozíciu 

 
Ekonóm / účtovník 

   
Na čiastočný pracovný úväzok na dobu určitú s nástupom : 01.09.2023     
   
Termín ukončenia vyhlásenia na obsadenie voľného pracovného miesta: 19.08.2023 
 
Kvalifikačné predpoklady a iné podmienky prijatia: 

▪ Úplné stredné odborné vzdelanie 
▪ Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa 
▪ Ovládanie štátneho jazyka slovom aj písmom 
▪ Znalosť práce s PC 
▪ Microsoft excel, word 
▪ Účtovnícky program – Win CITY – účtovníctvo ( Topset Solutions, s.r.o. ) 
▪ Majetkový program – Win CITY – majetok ( Topset Solutions, s.r.o. ) 
▪  

Platové podmienky: 
▪ Plat zamestnanca bude zohľadňovať Zákon č. 553/2003 Z.z. a Nariadenie vlády Slovenskej 

republiky č. 296/2022 Z.Z., ktorým sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf 
zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme.  

 
Náplň práce: 

▪ Vedenie komplexného účtovníctva rozpočtovej organizácie v zmysle platných predpisov 
▪ Spracovanie mesačných, štvrťročných a ročných uzávierok a štatistických výkazov 
▪ Komplexné zabezpečovanie práce na úseku rozpočtovania – tvorba rozpočtu, jeho čerpanie 

a vykazovanie 
▪ Zabezpečovanie platobného styku s bankou 
▪ Sledovanie príjmov a výdavkov v zmysle platnej ekonomickej klasifikácie 
▪ Vykonávanie základnej finančnej kontroly účtovných dokladov 
▪ Vypracovávanie ekonomických smerníc v zmysle platnej legislatívy 
▪ Zverejňovanie zmlúv, faktúr, objednávok cez web stránku školy 
▪ Vedenie evidencie majetku, zhotovovanie prehľadov o stave majetku 
▪ Archivácia účtovných dokladov 

 
Zoznam požadovaných dokladov  :    

▪ žiadosť (uviesť aj telefonický kontakt) 
▪ profesijný životopis 
▪ fotokópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní  
▪ bezúhonnosť – výpis z registra trestov nie starší ako 3 mesiace 
▪ zdravotná spôsobilosť 
▪ písomný súhlas so spracovaním osobných údajov uchádzača  

 
Požadované doklady je potrebné odoslať poštou alebo elektronicky na adresu : 

 
MgA. Lívia Spustová, DiS. art. – riaditeľka školy, riaditelka@zusmalacky.sk 

Základná umelecká škola v Malackách 
Záhorácka 1918 
901 01 Malacky 
034/772 22 86 

 
Uchádzači, ktorí splnia podmienky, budú pozvaní na osobný pohovor. 
 
 
 
Malacky, dňa 07.07. 2023                                       
 


