MESTO MALACKY
Bernolakova 5188/1A
901 01 Malacky

C.z.: SU/32220/2023/SLOJ V Malackéch 21. jina 2023

Mesto Malacky v sulade s § 6 ods. 1 zak. ¢. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme
Vv zneni neskorSich predpisov informuje o vol'nom pracovnom mieste na Mestskom urade Malacky.

Nazov pracovnej pozicie: SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT VSEOBECNEJ UCTARNE

Informacie o pracovnom mieste

Ramcova naplii prace

. eviduje a uctuje dodavatel'ské faktary, kontroluje formalnu stranku, kontroluje spravnost’ zaradenia
na rozpoctové polozky a zodpoveda za ich spravne zauctovanie

« vyhotovuje a tctuje odberatel'ské faktury, zodpoveda za ich spravnost’ a vymahanie pohl'adavok

« zabezpecuje komplexnt agendu ndjomného za nebytové priestory Radlinského a AB Bernoldkova,
ktort spracovava v programe DOMUS (spravy bytov a nebytovych priestorov)

. zabezpeCuje styk s bankou, identifikuje platby na vSetkych uctoch a pripravuje podklady na
zauctovanie, informuje o pohyboch na uctoch

Miesto vykonu prace: Malacky

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer je na dobu ur¢iti na jeden rok s moznost'ou prediZenia

pracovného pomeru na dobu neurcita

Termin nastupu: dohodou

Platové podmienky: nastupny plat minimalne 1 250,-€ Dbrutto/mesiac Vv zavislosti podl'a

odpracovanych rokov + moznost’ uplatnenia osobného priplatku k platu

Kvalifika¢né predpoklady
uplné stredné odborné alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického smeru

Iné Kkritéria a poziadavky

* prax v podvojnom uctovnictve minimalne 2 roky

* znalost’ rozpoc¢tovnictva vyhodou

« znalost’ legislativy verejnej spravy, znalost' vSeobecno zavdznych predpisov tykajucich sa
hospodarenia s finanénymi prostriedkami, uctovnictva, vykaznictva v oblasti samospravy

« obcianska bezuhonnost’

« znalost’ prace s PC (MS OFFICE - excel podmienkou, INTERNET)

« samostatnost’, komunikativnost’, flexibilnost’, zodpovednost’

Zoznam pozZadovanych dokladov

» ziadost’ o zaradenie do vyberu uchadzaca

« Struktarovany profesijny Zivotopis s uvedenim telefonického a e-mailového kontaktu
* kopia dokladu o vzdelani

Détum a miesto podania Ziadosti:

Ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné doru¢it’ najneskor do 7. jula 2023 na adresu:
Mesto Malacky, Bernoldkova 5188/1A, 901 01 Malacky (neakceptuje sa posledny dent lehoty ako
datum odoslania na podacom listku posty).
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Ochrana osobnych udajov

Poskytnuté osobné tidaje sa pouziju len za ucelom vyberu uchadzaca na obsadenie pracovnej pozicie
a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie tikonov pred uzavretim pracovnej zmluvy. Uvedené
osobné udaje budu poskytnuté clenom vyberovej komisie a zamestnancom, ktori sa zucastnia na
priprave vyberu. Neuskutoc¢ni sa prenos osobnych tidajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na
ucel vyberu uchddzaca na obsadenie danej pozicie budi uchovavané pocas trvania vyberového
konania a d’alsie 3 roky po jeho ukonceni; po skonceni doby uchovavania budu tieto osobné udaje
zlikvidované alebo v pripade uzavretia pracovnej zmluvy buda vyuzivané na pracovnopravne ucely.
Viac informacii ohladom ochrany osobnych tdajov najdete na www.malacky.sk. Kontakt na
zodpovedn osobu pre ochranu osobnych tdajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

JUDr. Ing. Juraj Riha, PhD.
primator mesta
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