Primator mesta na zaklade ustanovenia § 13 odssm. ml) zakona SNR. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpigale{ len ,,zakort. 369/1990 Zb.")

vydavatento

DODATOK C. 9
K ORGANIZA CNEML; PORIADKU
MESTSKEHO URADU

§1

1. Dodatok ¢. 9 k Organizénému poriadku MsU duje nové zlozenie organizaej
Struktury MsU a Gtvarov v priamej riadiacej posostng@rimatora mesta a viceprimatora
mesta s Upravou ptu funkinych miest a ddpa a meni popiinnosti a procesov
jednotlivych organizénych jednotiek mestského dradu a Gtvarov mestaiamg
riadiacej p6sobnosti primatora mesta a viceprinzétoesta.

2. Tymto dodatkom sa ruSia a nahradzaja novym znenim:
- Prilohag. 1 organizéného poriadku MsU — Organizaé Struktira MsU
- Prilohag. 2 organizéného poriadku MsU — Popisnnosti a procesov.

3. Zodpovednos zacinnosti a procesy, ktoré nie su zaradené do kompgétgdnotlivych
oddeleni a ktorych vykonanie je potrebné operatzaigezpéit, uki prednostka MsU
prikazom prednostky MsU.

§2

1. Tento dodatok k Organizaému poriadku MsU nadobuida plattiatiom jeho podpisu
primatorom mesta a&innog’ 1. jula 2015.

2. S&ag’ou tohto dodatku su prilolia 1 — Organizéna Struktira MsU a Utvarov v priamej
riadiacej p6ésobnosti primatora mesta a viceprinzatoesta a priloh& 2 — Popiginnosti
a procesov.

Priloha:

¢. 1 - Organizana Struktdra MsU a Gtvarov v priamej riadiacej gismsti primatora mesta a
viceprimatora mesta

¢. 2 - Popigtinnosti a procesov

V Malackach da 13.5.2015

JUDr. Ing. Jurdiha, PhD.
primator mesta



Priloha ¢. 2 dodatku¢. 9 k Organiz&nému poriadku MsU

POPIS CINNOSTi A PROCESOV

1. Utvar vystavby a Zivotného prostredia
najma:

- zabezpeuje preneseny vykon Statnej spravy na useku vygtavbizemné, stavebné,
kolaud&né konanie v meste av obciach vramci spmdho stavebného dradu,
vratane terénnych prac, zmien uZivania stavby a@u=mia stavby,

- vykonava Statny stavebny d@d a konania o podaniach, namietkach, odstrdneniach
stavieb, uloZeni sankcii a prejednava priestupggravne delikty na Useku vystavby,

- vedie evidenciu vydanych povoleni fadstavebného zakona na vSetky stavby,

- vydava povolenia na reklamné a infokma zariadenia a prijimanie ohlaseni
k uskut@novaniu jednoduchych, drobnych stavieb a stavebnypchv,

- zabezpeuje preneseny vykon Statnej spravy v oblasti pozemkomunikacii, cestnej
dopravy aspevnenych pléch a parkovisk, vratanehodruti o uzavierkach
a obchadzkach dopravy a parkovacej politiky mesta,

« vypracovava pasporty a dlhodobé a strednodobé pkhkonstrukcii, oprav a udrzby
mestskych komunikacii a parkovisk a ich odvodnesigjnej zelene a dopravného
zn&enia,

- zabezpeuje evidenciu a vydavanie rozhodnuti a oznamenideleni supisnéhgisla
na stavby,

- vedie evidenciu domov, stavieb a prevadzok podeikat

- zabezpeuje evidenciu avydavanie rozhodnuti na zabrati@Zi@anie verejnych
priestranstiev a povolenia verejnych zhromazdeni,

- plni dlohy na Useku ochrany spotrebite vydavanie stanovisk k podnikigkej
¢innosti  pravnickych a fyzickych os6b, k umiestnenmuevadzky a zabezpde
kontrolu spravy trhovisk a prevadzkovétasu,

- dohliada na utvaranie a ochranu zdravych podmieaakiravého spdsobu Zivota
a prace obyvatev mesta a ochranu zivotného prostredia,

- zabezpeuje preneseny vykon Statnej spravy vo veciach viedn&ospodarstva
a ochrany ovzdusia, chovu zvierat na Uzemi mestatidacie a dezinfekcie a ochrany
pred povodami, vo veciach ochrany prirody a krajiny, sprawlene a detskych
ihrisk,

- vykonava Statny ddiad nad dodrZiavanim ustanoveni zakona upravujuobies’
vod, ovzduSia a ochrany prirody a krajiny a vSeobexavaznych pravnych predpisov
vydanych na ich vykonanie ako aj nad dodrziavanahodnuti vydanych mestom
v danom Useku,

- zabezpeuje ulohy a povinnosti mesta ako drideodpadu distoty mesta, vratane
preneseného vykonu Statnej spravy v oblasti odpattmthospodarstva,

- vedie evidenciu nakladania s odpadmi, separovarsderu a uZivatev vyvozu
komunélneho odpadu,

- koordinuje spravu verejnej zelene, lesoparkov, Z&m@bo parku ainych parkov
mesta,

- vedie evidenciu pozemkov vhodnych pre nahradnu diysaa zabez@eje projekt
nahradnej vysadby,



vyjadruje sa k vigatiu pédy a k zmenam kultar pozemkov,
koordinuje spravu pohrebisk, vydavanie rybarskystkdv a povoleniek na vstup do
chranenych osobitnych Gzemi.

2. Utvar strategického rozvoja

najma:

Uzko spolupracuje s Utvarom vystavby a Zivotnéhoospedia a predklada
pripomienky k zemnému a stavebnému konaniu v mazsdotknutych zaujmov
mesta,

zodpoveda zalerpanie rozp&tovych kapitol tykajucich sa strategického rozvoja
mesta,

zabezpeéuje architektonické s@ze a ich vyhodnotenie v spolupraci s komisiou
mestského zastupligtva pre oblasvystavby, dopravy a izemného rozvoja,
navrhuje regulativy priestorového usporiadaniarkdného vyuzivania Uzemia,
koordinuje vypracovanie Uzemného planu mesta a Gaplanovacej dokumentacie
sidelnych atvarov a zén, vratane koncepcie rozpamjaotlivych oblasti Zivota mesta,
vydava Uzemnoplanovacie informacie a zavazné siskék stavbam,

navrhuje potrebné asafmee, rekonstruéné alebo rekultivéné zasahy do uzemia a tiez
navrhuje spdsob jeho vyuZivania,

navrhuje zasady a podmienky vecnejcasove] koordinacie miestnej sustredenej
vystavby jedného stavebnika alebo viacerych stdketn

posudzuje a hodnoti Uzemnotechnické doésledky pripanych stavieb a inych
opatreni v izemi a navrhuje ich rozsah, ktory peduje ich environmentalne vhodné
a bezpené vyuzivanie,

rieSi umiestiovanie stavieb a tje Uzemnotechnické, urbanistické, architektoniakeé
environmentalne poziadavky na ich projektovanislutoinovanie,

navrhuje zésady vyuZivania prirodnych zdrojov, pethok UOzemia a celého
Zivotného prostredia, aby genog’ami viiom neprekroilo Unosné zéazenie Uzemia,
aby sa vytvérala a udrziavala ekologicka stabiitginy,

vytvara podklady pre tvorbu koncepcii vystavby@teckého vybavenia Uzemia,
navrhuje poradia vystavby a vyuzZivania Gzemia,

spracovava kompoaié a urbanistické StudiedalSie odborné podklady strategického
vyznamu pre potreby mesta,

vypracovava architektonické Studie pre potreby mest

sleduje, vyhodnocuje a eviduje Udaje a informaaigzemi,

uskut@nuje vyber a navrhuje spdsob Upravy neestetickysimrov v meste,
navrhuje spdsob vyuZitia Gzemia pre IBV na Urovade,

zWashuje sa rokovania komisie mestského zastlipiten pre oblas vystavby,
dopravy a Uzemného rozvoja a pltalSie ulohy vyplyvajuce z jeho funkcie a uloh
vedenia mesta,

koordinuje vypracovanie programu hospodarskehoc@éle®ho rozvoja mesta a jeho
aktualizaciu, - monitoruje a vyhodnocuje vyzvy naskytnutie grantov a v sulade s
prioritami primatora mesta a programu hospodarskalsocialneho rozvoja mesta,
predklada navrhy na ich vyuZzitie,

vypracovava Ziadosti a projekty na granty z tuzerokla eurépskych fondov,
manazuje podané a schvalené projekty, vratene wjdt@a, kontroly, organizmého
zabezpeenia, evidencie a archivacie dokumentov z projektov



- koordinuje subjekty ztastnené na projekte - projektového timu,

- pripravuje podklady a materialy k investym a rozvojovym zamerom mesta v
¢asovom a finaknom prepojeni s ostatnymi Utvarmi a oddeleniamitsk&ho aradu,

- pripravuje podklady k realizacii stavebri@inosti a podkladov k investiej vystavbe
a odsuhlasovanie vykonanych prac doddiatea preberanie zhotovenych diel,

« oObstarava projektovu dokumentéaciu vlastnych inedstirozvojovych zamerov mesta,

- zabezpeuje stavebny dozor na stavbach realizovanych mestom

« komunikuje so Statnou spravou, zahéagimi subjektmi a dodavdtmi stavieb,

« koordinuje ¢innog” komisie pre evidenciu pamaétihodnosti a zab&zjeespravu a
ochranu kultirnych pamiatok v meste a dba o zactievkultirneho dedstva a
prirodnych hodnét,

- zabezpeuje proces prijimania, posudzovania a evidenciedada o dotacie
v sinnosti s prislusnou komisiou.

3. Utvar komunikacie a vonkajsich vrahov
najma:

- zabezpeuje internu a externd komunikaciu mesta véalu k médiam,

- pripravuje komunikény plan a stratégiu, @avé spravy mesta a sprostredkiva osobnu
komunik&ciu primatora mesta navonok,

- pripravuje podklady pre medialne vystupy primatonasta a inych predstavites
mesta,

« spolupracuje so sekretariatom aradu pri pripraaeg@mych ciest a programu vedenia
mesta,

- spolupracuje pri rozvoji zahramych vz'ahov mesta a protokolarnych zalezitosti
suvisiacich s navStevami vedenia mesta,

« koordinuje tvorbu a aktualizaciu webového sidlataes

- zabezpeuje vlastna redainud ¢innog’ a vydavanie novin Malacky hlas a spolupracuje
pri redaknej¢innosti v inych dostupnych komunikaych prostriedkoch,

- koordinuje marketingové aktivity mesta a prezemtaoiesta doma a v zahrani
vratane vyberu prezeritaych materialov a predmetov,

- spolupracuje pri organizacii a medialnej podporeol&®nskych, kultdrnych
a Sportovych podujati mesta,

- spolupracuje pri rozvoji inforntmej politiky mesta a plneni Gloh turistickej
informatnej kancelarie a regionalneho centra destisho manazmentu,

« koordinuje elektronizaciu sluzieb a procesov mesiskiradu,

- zabezpeuje centralne obstaranie a evidenciu hardvéru taéyof bezpénostnu
politiku informaného systému, spravu ftacovej siete, péitacov a tl&iarni,
telekomunikénych  a hlasovacich zariadeni, internetu, kopirakaci strojov,
audiovizualnych zariadeni a mobilnych telefénov.

4. Utvar hlavného kontroléra

najma:

» zabezpeéuje kontrolnu¢innog’ hospodarenia a nakladania s majetkom mestdapod
schvaleného planu kontrol,



e zabezpé&uje naslednu finamu kontrolu, kontrolu plnenia uzneseni MsZ a kolatro
vybavovania taznosti a peticii.

5. Sekretariat tradu
zabezpéuje najma:

Organizacia porad a protokol

e organizovanie porad apripravu materialov na rok@a primatora mesta,
viceprimatora mesta a prednostky MsU,

e spracovanie zapisnic z porad a stretnuti a ichcdeanie,

 komplexnd evidencia koreSpondencie primatora mest@eprimatora mesta
a prednostky MsU,

» stretnutia prijem klientov, navstev Statnych a aakinych delegacii,

» centralny zoznam a evidenciu agendy k spristupniefoumacii.

Dispeting a sklad
* bezchybny technicky stav sluzobnych motorovych dietilradu a bezgel osobnu
prepravu primatora mesta, viceprimatora mesta arogth zamestnancov, vratane
dokumentacie o pouZzivani vozidiel,
» skladové hospodarstvo a prijem a vydaj kancelarskyleygienickych potrieb.

Zasadnutia organov mesta

e pripravu zasadnuti orgadnov mesta po stranke orgamdg technickej
a administrativnej,

* spracovanie a rozoslanie pozvanok, materidlov amwgich podkladov a d@erstvenia
na zasadnutiach organov mesta,

e spracovanie zapisnic, uzneseni aspravy o plneneseni MsZ, ich evidenciu
a rozoslanie poslancom a spracolate a uverejnenie na internetovej stranke mesta,

» evidencia interpel&cii a podnetov, sledovanie idemia a ich zverépvanie,

e evidenciu o poslancoch MsZ, komisiach MsZ a o @toraniach.

Personalna a mzdova politika
» komplexnu agendu a plnenie Uloh v oblasti pers@jdrace a starostlivosti,
» zvySovanie kvalifikdcie zamestnancov,
* komplexnu mzdovi agendu zamestnancov mesta a orgaesta.

Vorby a referendum
» komplexna agendu pre oy, referendum a zhromazdenia obyVatemesta.

CO, PO aBOZP
* komplexnd agendu a plnenie uloh v oblasti civiloghrany, obrany a bezgeosti
Statu, krizového riadenia, hospodarskej mobilizasarany pred poziarmi, ochrany
pred povodami a ochrany zdravia pri praci.

Centralny archiv a dokumentatna ¢innost’
* registratiru acentralny archiv pisomnosti, audisdinych a fotografickych
dokumentov, organov mesta, orgaizgch Gtvarov mesta a oddeleni MsU,



centralnu evidenciu odbornych publikacidasopisov,
centralnu evidenciu nariadeni mesta a internyctiny@ noriem,
oznamy na Uradnej tabuli MsU.

SWinnost’ a spolupraca

s ostatnymi oddeleniami MsU a organizaciami pri amigovani verejnych,
spolatenskych a kultdrnych akcii a podujati mesta,

s ostatnymi oddeleniami a organizaciami mesta ppragve zasadnuti MsR a MsZ
a spracovani materialov na rokovania orgadnov mesta,

s prislusnymi organmi Statnej spravy a powgami v danej oblasti.

6. Oddelenie ekonomiky

zabezpéuje najma:

Uétovnictvo a rozpatovnictvo

komplexné vedeniedovnictva, rozps&tov a zabezpenie ratingu a auditu,

styk s p&aznymi Ustavmi a zabezf@nie poistenia majetku,

navrhy na prijatie a poskytnutie Uverov, vydavaridgacii,

evidenciu stavu hospodarenia s fit)aymi prostriedkami a cennymi papiermi mesta,
centrdlnu evidenciu a sledovanie patihvok a zavazkov mesta aich mimosudne
vymahanie,

financné z&tovanie prispevkov zo Statneho rozpgy Statnych a mestskych fondov,
nadacii, zbierok a lotérii a poskytnutych prispeviaalotacii PO a FO,

vypracovanie rozp#ov mesta, ich zmien a sledovanie plnenia prijmove
a vydavkovegasti,

vypracovanie zaveteej spravy mesta a zavéngho @tu mesta,

evidenciu a ttovanie o majetku, prevod spravy majetku,

inventarizaciu majetku mesta a zavazkov,

ocaiovanie majetku a zostavovanie odpisového planu.

Sprava miestnych dani a poplatkov

komplexnu sprava miestnych dani a poplatkov,
vyhodnotenie &innosti a efektivnosti dani a poplatkov na rasioa obyvatéov
mesta a predkladanie navrhov na ich zmeny a Upravu

Skolsky Grad

komplexnu agendu preneseného vykonu Statnej spmavyiseku Skol a Skolskych
zariadeni, telesnej kultary a zdravotnictva.

SWéinnost’ a spolupraca

s organmi prislusnej Statnej spravy, zaujmovymuzedniami a inymi organiziciami
v oblasti Skolstva, Sportu a telesnej kultury,

so spravcom komunalnych bytov, nebytovych priestaronestskych lesov pri uzivani
a hospodareni s majetkom mesta,

S ostatnymi organizaciami mesta, Utvarmi mestadelediami MsU na vypracovani
navrhu rozpétu mesta na prislusny kalendarny rok, ako ileglty nad’alSie obdobie,



evidencia sukromne hospodariaciclin&ov a vydavanie osvédni o SHR.

Dota¢na a grantova politika

proces prijimania, posudzovania a evidencie Ziadastdotacie Vv s€innosti
s prislusnou komisiou pdd § 6 ods. 8 pism. a) VZN o doteej a grantovej politike.

7. Oddelenie pravne

zabezpeéuje najma:

Sprava a hospodarenie s majetkom

ukony suvisiace s riadnym hospodarenim s Himyta a nehnufgénym majetkom
mesta a s majetkom vo vlastnictve Statu prenechangsta do uzivania,

navrhy na zlepSenie a zefektivnenie hospodaremiajstkom mesta,

prevody vlastnictva bytov, nebytovych priestorgegoaemkov, delimiténé protokoly,
verejné stiaze a drazby majetku mesta,

majetkopravne vysporiadanie majetku mesta a vydanagetku mesta v zmysle
restititnych zakonov a spracovanie podkladov a navrhov kkdv do katastra
nehnuténosti,

spravu bytov a bytov osobitnéhocenia, hnuteného majetku a nehnuiiteosti, ktoré
nie st v sprave iného Gtvaru MsU, mestskej politéacky alebo v sprave mestskych
organizacii a obchodnych spoéimsti s majetkovoudas’ou mesta Malacky.

Pravna agenda

evidenciu o majetkovopravnych sporoch a ostatnyakrg/ch sporoch mesta,
vypracovanie zmlluv v oblasti hospodérenia a nakledas majetkom mesta, ako
i ostatnych zmllv a doh6d aich zveé®janie a centralnu evidenciu, okrem zmlav
pracovnopravnych,

posudzovanie navrhov zmllv, nariadeni mesta anypbérpravnych predpisov,

vedenie priestupkového a spravneho konania a pniglavidencia,

pripravu podkladov na externé pravne zastupovaestan

Verejné obstaravanie

komplexnd agendu verejného obstaravania tovar@e, @isluzieb a fin&né kontrola,
verejné elektronické aukcie,

centrélne obstardvanie tovarov, prac a sluziebefidvky) na zéklade poZiadaviek
ostatnych organizaych jednotiek MsU a evidencia prislusnej dokumeieta

Rozvoj byvania

agendu preneseného vykonu Statnej spravy v olplaskiytovania Gverov zo SFRB.

SWéinnost’ a spolupraca

s ostatnymi oddeleniami MsU a organizaciami mesiapgprave a implementacii
projektov a rozvojovych programov mesta,

s prislusnymi organmi Statnej spravy, ministerstvamstatnymi fondmi pri
zabezpeéovani zdrojov financovania projektov a investicesta.



8. Oddelenie sluzieb a udrzby

zabezpéuje najmaé:

Oprava a udrzba

verejnu zela, vratane Zamockého parku,

detské ihrisk4 averejné priestranstva, vrataneuzékma vylepovanie plagéatov
a oznamov,

MK a dopravné zngenia, parkoviska, dddveé vpuste a rigoly,

mestsky majetok v sprave inych oddeleni MsU na atiikl pisomnej poziadavky
veducich oddeleni alebo prikazu primatora mestaogheednostky MsU

Sprava majetku

verejné osvetlenie, vratane svetelnych signalizaaiiestského rozhlasu,

nebytové priestory AB MsU a technologické strojagadenia budovy, najmé sprava
vytahu, vzduchotechniky, klimatizacie aich revizikarsovacich zariadeni, okrem
informainych a telekomunikanych technoldgii,

nebytové priestory MsP a svadobnej siene, vratapmaphovych systémov, garazi
v budove MsU a mestskych WC,

mestské cintoriny a dom smutku, vratane vydavamidadeni a predpisov v danej
oblasti,

odpadové dvory a utulok pre psov,

upratovacie sluzby v meste a v NBP v sprave odaekeenergetické sluzby,

stroje, zariadenia a pracovné pomocky pre vykorjugch sluzieb a prac a technické

zariadenia  pouZivané pri  spoémsko-kulturnych  a Sportovych  akciach
organizovanych mestom (ms. Tribuny, stanky, stdbvice).

Zber, vyvoz a likvidacia odpadu

zber, vyvoz a likvidacia komunalneho, drobného etteého a nebezfreého odpadu,
separovany zber odpadu,
likvidaciu divokych skladok distota verejnych priestranstiev.

Administrativno-organizaéna ¢innost’

vypracovanie operativneho planu u0drzby aoprav lastlach potla ods. 1
a dlhodobého a strednodobého planu v oblastiachlapastls. 2, planu revizii
spravovanych technickych a elektrickych zariadeni,

technicko-organizmé zabezpgnie mestskych Sportovych a spmosko-kultirnych
podujati, vratane vztgnia vlajok SR a EU v meste pri $tatnych sviatkoch,

¢inno¥ mensSich obecnych sluzieb vratane administrativheadechnicko-
organiz&ného zabez@genia,

pride’ovanie OPP zamestnancom, vratane ich obstarawideneie,

pozZiadavky na obstaranie tovarov a externych odlbrprac a sluzieb v pésobnosti
oddelenia,

podklady a navrhy na skvalitnenie sluzieb v ob#st] ktoré zabezpeje a navrhy na
vydanie vSeobecne zavaznych nariadeni alebo vnidiormoriem mesta.

SWéinnost’ a spolupraca

s ostatnymi oddeleniami MsU a spravcovskymi orgacigami pri  spravovani
mestského majetku a organizovani verejnych sjgolsko-kulturnych akciach mesta,
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« sostatnymi oddeleniami MsU pri predchadzani areistani néasledkov
mimoriadnych udalosti v meste,

e s obchodnymi spolmog’ami poskytujacimi sluzby pre mesto na zmluvnom adkl
a pri tvorbe a uzatvarani zmlliv na poskytovaniej@ir a zariadeni pre zabezpeie
verejnych prac a sluzieb,

« pri spracovani UPD, pasportov a projektov tykajticia oblasti, ktoré zabezpge.

9. Klientske centrum
zabezpéuje najma:

Podatd’ina recepcia
» podatdnu vSetkych pisomnosti,
* dorwovanie Uradnych zasielok prostrednictvom Verejiybjasky,
e prijem a evidenciu atianskej inzercie a oznamov na zverejnenie pre OM,
« informasné sluzby a prostrednictvom recepcie, uzamykakislavanie AB MsU,
* prendjom a poskytovanie zasadacich priestorov késisiradu inym organizaciam,

Evidencia a register obyvatéstva
* komplexnu agendu preneseného vykonu Statnej spe@ystra a evidencie obyvéites
mesta,
» zruSenie trvalého pobytu prostrednictvom Verejrydij&sky

Matrika a ob ¢ianske obrady

» komplexnu agendu a ulohy preneseného vykonu St&pejvy v oblasti vedenia
matriky,

» zapisy do mattinych knih a ich vedenie,

» osvedovanie listin a podpisov na listinach,

» externé vedenie kroniky mesta,

* prevzatie kroniky mesta a jej archivacia,

» externé vedenie pamatnej knihy mesta — kniha obradeterné vedenie pamaétnej
knihy mesta — kniha kultirno-sp@knskych udalosti mesta,

» oblcianske obrady, zapisy do pamatnych knih

Pokladia a poplatky
» vedenie pokladne, spracovanie a evidencia pokiagioh operacii,
» styk s bankovymi institaciami,
» evidencia avydavanie rozhodnuti na udelenie iddi&inych licencii na vyherné
hracie automaty,
» evidencia a vydavanie suhlasov na prevadzkovadieobiier,
» vyberania miestnych dani a poplatkov.

Zivotné prostredie a sluzby
» preneseny vykon Statnej spravy v oblasti pohretajct
» agendu k prendjmu hrobovych miest a k sluzbam vedemmatku,
» zmluvy na prengjom hrobovych miest a thrady zagjoen za hrobové miesto,
» velkoobjemovy zber odpadu,



» vydaj a evidenciu odpadovych vrecusok pre psov,
» evidenciu a vydaj rybarskych listkov.

Socialna pomoc a sluzby

» komplexna agendu v oblasti socialnej pomoci a shiZi

* evidenciu a vydavanie rozhodnuti na zaklade postgjk&ginnosti v zmysle zakona
o socialnych sluzbéach

» kontakt astinnog’ s externym posudzujucim zdravotnickym pracovnikgm
zabezpeéovani zdravotnej posudkov&nnosti a komplexnej posudkové&nnosti,

* evidenciu a vydavanie rozhodnuti o poskytnuti jedmovej davky v hmotnej nudzi
pre ol¥anov v hmotnej nudzi,

» evidenciu a vydavanie suhlasov k poskytnuty jedrmrého prispevku pre ¢anov
Vv socialnej nudzi,

» vykon institutu osobitného prijemcu na vyplacaréeld v hmotnej nadzi,

» vykon institutu osobitného prijemcu na vyplacamigl@avku na diéa,

e Ulohy preneseného vykonu Statnej spravy v oblagtianej pomoci, socialnych
sluzieb a socialno-pravnej ochrany deti a socidoetele.

SWinnost’ a spolupraca

e sW&innog’ s organmi Statnej spravy, PZ, sadmi, exekuni Gradmi, poisoviiami
a pod.,

+ spolupracu s VUC, so Skolami, zdravotnickymi zagiddmi, zariadeniami socialnych
sluzieb, s otianskymi zdruZeniami a organizaciami,

« spolupracu s ostatnymi oddeleniami MsU, mestskymganizaciami a’alSimi
organizaciami pri zabezpavani a organizovani kultirno-spoéémskych akcii v meste
resp. mesta,

* s&innog’ a spolupracu pri priprave (spracovani) a realizamjektov pre socialnu
oblag’ v rdmci socialnej prace, socialnej pomoci a shizie

Dota¢na a grantova politika
e proces prijimania, posudzovania a evidenciu Ziadostdotacie v s€innosti
s prislusnou komisiou pdd § 6 ods. 8 pism. d) VZN o doteej a grantovej politike
a zWtovanie dotacii na zaklade zmluvy o poskytnuti dieta

Povereni zamestnanci jednotlivych oddeleni zarovgkonavaju predbeznu a priebeznu
finanénu kontrolu hospodarskych operacii, spracuvajulaodvojej pésobnosti navrhy
nariadeni mesta a vnatornych noriem, sprigtjp informéacie, vybavuju taznosti a vedu

pomocnu registratiru pisomnosti.

Rozpis procesov a konkrétny popis Gloh@rmosti jednotlivych oddeleni obsahuju pracovné

naplne zamestnancov vypracované priamymi nadriadernktoré su séag’ou pracovnych
zmlav.
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