
M E S T O   M A L A C K Y 
Bernolákova č. 5188/1A 

901 01 Malacky 
                                                                                            

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 
 

Pokyn  primátora mesta  
č. 6/2016 

 
 

Krátkodobý prenájom  priestorov  a  vyberanie  poplatkov  za  dočasné užívanie  zasadacích  priestorov, príslušných priestorov  a  elektrického  
zariadenia v budove Mesta Malacky na Radlinského č. 2751/1, Malacky (ďalej len „v budove na Radlinského č. 2751/1“) 

 
 

Týmto pokynom stanovujem postup pri krátkodobom prenájme priestorov a  vyberanie poplatkov za dočasné užívanie zasadacích priestorov, príslušných 
priestorov a elektrického zariadenia  v budove na Radlinského č. 2751/1, a to nasledovne. 

 
 

Čl. I 
Prenajímateľ 

 
1) Mesto Malacky  ako  vlastník  budovy  na  Radlinského č.2751/1  je prenajímateľom zasadacích priestorov a príslušných priestorov v tejto budove na ich  
    dočasné užívanie  podľa tohto pokynu. 
 
2) Za  prenajímateľa vybavuje krátkodobý  prenájom  priestorov  a vyberanie poplatkov za dočasné užívanie zasadacích priestorov,  príslušných   priestorov     
    a  elektrického   zariadenia  v  budove   na   Radlinského  č. 2751/1  pracovník   podateľne  a  recepcie   klientskeho   centra   Mestského   úradu  Malacky  
    v súlade s týmto pokynom.  
  

Čl. II 
Nájomca 

 
Žiadateľ o krátkodobý prenájom priestorov v budove na Radlinského č. 2751/1 je nájomca zasadacích priestorov, príslušných priestorov podľa tohto pokynu.  
 

Čl. III   
Postup pri krátkodobom prenájme priestorov  

 
1)  Žiadosť    o   krátkodobý     prenájom    priestorov   (ďalej  len „žiadosť“)  –  Príloha č. 1   sa   podáva   a  eviduje    v  podateľni   v  Klientskom   centre   
     Mestského   úradu Malacky na Bernolákovej č. 5188/1A  (ďalej len “KC MsÚ“) .  
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 2)  Za  evidenciu a vybavenie žiadosti za prenajímateľa je zodpovedný pracovník  resp.  zastupujúci  pracovník recepcie  a  podateľne KC MsÚ (ďalej  len  
      „pracovník  recepcie KC MsÚ“).  
 
3)  Na základe žiadosti pracovník recepcie KC MsÚ vyplní príslušné údaje v Protokole o odovzdaní priestorov na dočasné užívanie – Príloha č. 2 (ďalej len  
    „protokol“). 
  
4)  V súlade  so  žiadosťou  pracovník  recepcie  KC MsÚ  odovzdá  protokol  pracovníkovi  recepcie  v budove  na Radlinského  č.2751/1 voči podpisu, ktorý   
      zabezpečí sprístupnenie zasadacích priestorov príp. príslušných priestorov  na dočasné užívanie v dohodnutom čase podľa protokolu. 
  
5) Pracovník  recepcie  v  budove na Radlinského č. 2751/1  je  povinný zaprotokolovať  a odovzdať  nájomcovi (žiadateľovi) priestory   
      v riadnom stave na dočasné užívanie  v dohodnutom čase v zmysle protokolu.        
 
6)  Pracovník recepcie v budove na Radlinského č. 2751/1 po ukončení krátkodobého prenájmu priestorov je povinný skontrolovať, zaprotokolovať  a prevziať   
     od  nájomcu priestory v zmysle  protokolu a následne tieto priestory uzamknúť.     
 
7)  V prípade,  že   žiadateľ  (nájomca)  požiada  aj  o  poskytnutie   elektrického   zariadenia,  pracovník  recepcie  KC MsÚ   prostredníctvom   systému  CG  
      DIS  formou   interného  oznámenia  – Príloha č. 3 postúpi  túto  žiadosť  na vybavenie na  Útvar komunikácie a vonkajších vzťahov MsÚ  (ďalej len „ÚK  
      a VV“). 
 
8)  ÚK a VV MsÚ zabezpečí v budove na Radlinského č. 2751/1 elektrické zariadenie podľa žiadosti – Príloha č.1.        
 
9) Pracovník  recepcie  v budove  na Radlinského  č. 2751/1 je  povinný  po ukončení krátkodobého prenájmu priestorov skontrolovať ako aj vypnúť  
     elektrické  zariadenie, ak  je  poskytnuté,  podľa  predchádzajúceho bodu  tohto  článku  tohto  pokynu  v súlade s protokolom. 
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Čl. IV 
 

Vyberanie poplatkov za krátkodobý prenájom priestorov za dočasné užívanie zasadacích priestorov, príslušných priestorov (ďalej len „priestory“) 
a elektrického zariadenia 

 
Cenník poplatkov za dočasné užívanie priestorov a elektrického zariadenia v budove na Radlinského č. 2751/1 
 
Predmet /kapacita                                                                        Žiadateľ - nájomca      
                                    
                                                                        právnické   a  fyzické  osoby                       neziskové organizácie                    organizácie zriadené mestom 
                        a občianske  združenia                   
                                                                   letné obd. (€/h)      zimné obd. (€/h)                     

  
Veľká zasadačka / 110-120               20,00              37,00    –                               – 
 
Malá zasadačka / 25-30               10,00  17,00     –       – 
   
Miestnosť č. 213 a kuchynka /15-20                     7,00  13,00                –       – 

Elektrické zariadenia              akcia/deň                                  akcia/deň                  akcia/deň 
 
ozvučenie s obsluhou     17,00 €                 -                    - 
ozvučenie bez obsluhy       7,00 €                 -                             - 
datavideoprojektor s príslušenstvom   33,00 €                         -                    -    
 
 

Čl. V 
Záverečné ustanovenia 

 
1)  Týmto  pokynom  č. 6/2016  sa  ruší  Pokyn  primátora  mesta  č. 07/2008 Poskytnutie   zasadacích  priestorov  a  vyberanie   poplatkov  za  poskytnutie   
      zasadacích  priestorov  a  elektrického  zariadenia v budove Mestského úradu Malacky zo dňa 04. 03. 2008 a Dodatok č. 1/2015  k Pokynu primátora 
      mesta č. 7/2008  zasadacích  priestorov  a  vyberanie  poplatkov   za   poskytnutie  zasadacích  priestorov  a  elektrického  zariadenia  v  budove  Mestského   
      úradu Malacky zo dňa 01. 06. 2015. 
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2)  Tento pokyn nadobúda účinnosť dňom 09. 12. 2016. 
 
3)  Súčasťou tohto pokynu sú prílohy:  č.1  Žiadosť o krátkodobý prenájom priestorov  
                     č.2  Protokol o odovzdaní priestorov na dočasné užívanie 
                č.3  Interné oznámenie – postúpenie žiadosti na  poskytnutie elektrického zariadenia.  
 

 
 

V Malackách dňa 09.12. 2016 
 
 
 
 

 
JUDr. Ing. Juraj Říha, PhD. 

                         primátor mesta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


